1. Die Derfeilung des
Jugangs.

2. Stammftattei.

3. Meldefarte.

4. Urbeitslosmeldung.

gefahrdet. Verficherungsgejdhdfte find grundjaklich nur
joweit auf Perfonal der Vermittlung gu iibertragen, als
es in diefen Ridhtlinien vorgefehen ift, es fei denn, daf
eine weitere lebertragung gur Bejeitigung eines vo 1 -
libergebhenden MNotjtandes unvermeidlich wird.
Cntfprecdjendes gilt fiir die Krifte der Berufs-
beratung und der iibrigen Arbeitsgebiete des Amtes.

1. €s ijt dafiir Sorge 3u tragen, dap der Neuzugang
an 2rbeitslofen fid) reibungslos auf die verjchiedenen
Bermittler verteilt und dap der eingelne Arbeitslofe
jogleid) gu dem fiir .ihn 3ujtdndigen Bermittler ge-
langt. $)ergu fann bei groferen Aemtern die Cin-
richtung einer bejonderen Berteilungsitelle (Aus-
funftsitelle) notwendig fein.

2. @iir jeden Arbeitfudhenden ift bei feiner erftmaligen
Meldung eine Arbeitnehmerftammiarte angulegen
(Unlage 1), die in alphabetijcher Ordnung in die
Stammtartei (bisher Bentraltartei) eingereibt wird.

Die Stammtartei ift laufend u numerieren,
und jmwar durdygehend fiir das gange Amt. Die
Unterteilung fiir mdnnlidge und weibliche Urbeit-
juchende, fiir Nebenjtellen ujw. hat durch Nummern-
guteilung 3u erfolgen. Um bdie fillige laufende
Nummer jofort greifbar 3u haben, find unausgefiilite
Arbeitnehmerftammetarten vornumeriert orrdtig
au Dalten, wodurd) die Fiihrung einer bejonbderen
Lifte ober NRegiftrande entbehrlih wird. Die
Nummer, die der Arbeitslofe auf der Stammiarte
erhalt, dient Fur Kenngeidhnung und erleichterten
Auffindbung der ihn betreffenden BVorginge und
Atten  (Stammnummer).  Bei  jdriftlichen Be-
werbungen, Durdhreifenden und dhnlichen Arbeit-
juchenden, bei benen mit einer Jnanjpruchnahme der
Arbeitslofenverficherung nicht u redynen ift, tann
auf die Crieilung einer Stammnummer verzichtet
werden, jofern nidht eine Juweijung in Arbeit erfolgt.

2An Hand der Stammtartei ift in Jweifelsfdllen
pariiber Austunft gu geben, bei weldher Stelle und
unter welder Stammnummer die Vorginge jedes
Arbeitjudpenden gu finden find.

3. Bei der Uufnahme in bdie Stammiartei ift dem
Arbeitjuchenden bdie mit Dder Stammnummer
verfebene  Meldetarte nad) vorheriger Ein-
tragung von Mamen und Geburtsdbatum aus-
gubandigen. IMit diefer Meldefarte hat fid) bder
Arbeitjuchende unvergiiglich bei bdem fiir ihn
gujtandigen LVermittler gu melden.

4. Der Bermittler priift bei jeder Anmeldbung bdie
Berufszugehvrigfeit nady und ergdnit bzw. dndert
die Meldefarte entjprechend. Die Fejtjtellung bder
Berufsgugehorigteit durch den BVermittler ift fiir die
Berficherung mapgebend. Uendert {ich die Berufs-



