
10 Die Geschäftsbuchführung.

versehen (Form. 6 u. 7). Hat der Kunde für seine Order ausnahms

weise einen Liefertermin nicht vorgeschrieben, so wird ein solcher von

der Fabrikleitung resp. dem Abteilungschef in dem Orderbuch fest

gesetzt. Die Preise werden nicht in den Text des Schapirographenblattes

aufgenommen, daß sie nur in den für das Korrespondenzbureau und die

Buchhalterei bestimmten Orderbüchern erscheinen sollen; dies geschieht

handschriftlich soweit dieselben bereits in der Offerte resp. der Bestellung

festgelegt sind.
Die Aufträge der Kundschaft auf Guß gehen im Original an das

Bureau der Eisengießerei und werden dort direkt in das Gußorderbuch

eingetragen (siehe Kapitel Eisengießerei).
Die weitere Behandlung der Aufträge wird später geschildert.

Die Fakturierung der zum Versand gelangten Waren.

Alle Fabrikate und Waren, welche die Fabrik verlassen, passieren

die Expedition. Der Ausgang wird im Expeditionsbureau in die — nach

Absatzgebieten getrennten — Ausgangsbücher eingetragen. Diese Aus

gangsbücher (Form. 8) sind paginiert und mit perforierten Doppel

blättern eingerichtet. Das feste Blatt ist dünn, damit es das sogenannte

Durchschreiben zuläßt; außerdem wird zwischen das feste und das

perforierte Blatt noch das Formular „Inhaltsverzeichnis“ (Form. 9)

gelegt und mittels eingeschobenen Kohlenpapiers drei Exemplare bei ein

maligem Schreiben hergestellt. Das Inhaltsverzeichnis erhält der Kunde,

das perforierte Blatt die Buchhalterei zwecks Ausschreibung der Fakturen.

Bei Zustellung der Waren mit eigenem Gespann oder Boten wird anstatt

des Inhaltsverzeichnisses der Lieferschein (Form. 10) und die Liefer

quittung (Form. 11) mitgeschrieben.

Den 1ÄS April 1907.
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Ostdeutsche Fahrzeugfabrik in Posen

14 Kisten 780—793

Handfräsmaschinen Nr. 11 Mod. II
Fabrik.-Nr. 26930—36 kompl.

4 Kolli 8—11 enth.

Lampenhalter
Kurbeln
Hakenschlüssel Nr. 57

Schlüssel Nr. 8

„ Nr. 10

7 Kolli jh1—7 enth.
Deckenvorgelege

in Wagen jf 20514 Magdeburg
Netto 6325 kg

Form. 8. Orig.-Größe 345X205 mm.


